Business English Vocabulary
Management

amend

being authoritative
being competent
being decisive
being efficient
being persuasive
board of directors
chairman
commitment
communication
competitive

crises management
downfall

effort

executives
expertise

he is in the meeting
increasing profits
layout

manageable
manpower
merchandise
principles

safety staff

store

store manager

to achieve sth

to adapt

to allocate resources
to attain objectives

to communicate

to design

to develop strategies
to display

to establish

to go to meetings

to help sb out

to improve performance

to innovate
to maintain

poprawka

by¢ w stanie wydawac polecenia

by¢ kompetentnym; doskonale zna¢ czyjas$ prace
by¢ w stanie podejmowac¢ szybkie decyzje
by¢ wydajnym

by¢ przekonujacym; wiarygodnym

zarzad

prezes

zaangazowanie osobiste

przekazywanie, komunikacja

oparty na wspotzawodnictwie, konkurencyjny
zarzadzanie kryzysowe

upadek

wysitek, wktad

pracownicy szczebla kierowniczego
wiedza, do§wiadczenie

on jest na spotkaniu

wzrastajace zyski

uktad graficzny

wykonalny

praca (sita robocza)

towar, towary

zasady

bezpieczenstwo personelu

sklep

kierownik sklepu

osiagac co$

zmieniac si¢, dostosowywac

lokowac¢ $rodki

osiagac cele

przekazywac (to communicate information / decisions / strategies /

people about sth / objectives etc.)
projektowaé

tworzy¢ strategie

wystawia¢ (np. towary)

zaktadac

chodzi¢ na spotkania

pomoc komus, wyciagnac kogos z tarapatow
poprawia¢ osiagi, wyniki

wprowadza¢ co$ nowego

utrzymywac

zrédto: www.ang.pl

to make / take decisions podejmowac decyzje
to make certain / sure upewniac si¢
to measure performance mierzy¢ osiagi, wyniki

Business English Vocabulary zrédio: www.ang.pl
autorka opracowania: Agnieszka Wierzbicka; Wszystkie prawa zastrzezone

strona 1



Business English Vocabulary

to motivate people / subordinates
to price

to put management techniques into

practice

to set objectives

to spend time in meetings

to staff

to supervise people / subordinates
to supply

to verify

trainee

utlimate

Company structure

a staff position

alienation

autonomous

Board of Directors

capacity

cash balance

chain of command
Chairman (GB) / President (US)
colleagues

commission

consists of = includes = contains
decentralization

define

development spending
division

facilities

features

four-dimensional

function

goal

hierarchy

immediate subordinate
increasing number of people
internally

is composed of

is divided into

is made up of

line authority

Managing Director (GB) / Chief
Executive Officer (US)

market share

overlap

Business English Vocabulary

zrédto: www.ang.pl
motywowac¢ ludzi, podwtadnych
wyceniac

wprowadzac techniki zarzadzcze w praktyke

ustala¢ zadania, cele

spedza¢ czas na spotkaniach
zapewnia¢ personel

nadzorowac ludzi, podwtadnych
dostarczaé

weryfikowac

praktykant(-ka), stazysta
ostatni, ostateczny

osoba asystujaca np. Assistant to the Marketing Manager
wyobcowanie

niezalezny, autonomiczny

zarzad

wydajnosc

réwnowaga finansowa

"fancuch" polecen, rozkazéw
Prezes

koledzy

prowizja

sktada si¢ z (masa)

decentralizacja

wyrazny, okreslony

wydatki na rozwdj

oddzial, dziat

udogodnienia; sprz¢t, wyposazenie
cechy

cztero-wymiarowy

funkcja

cel

hierarchia

najblizszy, bezposredni podwladny
wzrastajaca liczba ludzi
wewngtrznie

sktada si¢ z; jest skomponowany z

jest podzielny na

jest ztozony z kilku drobnych czegsci
wiadza, stosunek stuzbowy szefa do podwtadnego w uktadzie
liniowym

dyrektor zarzadzajacy

udziat w rynku
cze$¢ wspolna, cel
zrédto: www.ang.pl
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Business English Vocabulary

permanent
personnel

priority

profit

profit margins
reorganization
retained earnings
self-financing
subordinates
successive

superior

to assist

to assisted by

to be accountable to
to be in charge of

to be responsible for
to be supported by
to deal with the problem
to diminish

to handle the problem
to increase

to insist on sth

to overlap

to pass on

to report to

to run the risk

to split up

to support

staty, ciagly
personel, pracownicy

sprawa nadrzedna, uprzednia

zysk

margines dochodow
reorganizacja
wypracowane zyski
samofinansowanie
podwtadni

nastepujacy po sobie, kolejny

przetozony
pomagac, asystowac

by¢ wspomaganym / wspieranym przez
odpowiada¢ komus przed kim$

szefowac
by¢ odpowiedzialnym za
by¢ wspieranym przez

radzi¢ sobie z problemem; rozwiazywac go

zmniejszac sig, male¢

radzi¢ sobie z problemem; rozwiazywac go

zwickszac sie
polega¢ na czyms$

uktada¢ tak aby czesci na siebie zachodzity

przekazywac dalej
podlega¢ komus$
narazac si¢ na ryzyko
rozdziela¢, dzieli¢
wspierac

Work and motivation

achievement

an adequate wage or salary

annual bonus
anxiety
approach
benefits

burden of responsibility
challenging
claim

corporate culture
employee
employer
employment
factors
ingenious

job security

Business English Vocabulary

osiagnigcie

stosowne wynagrodzenie lub pensja

coroczny dodatek
obawa, Ik, niepokdj
propozycja, podejscie
zasitki, korzysci

cigzar odpowiedzialnosci
stawiajacy wysokie wymagania, ambitny

skarga

kultura przedsigbiorstwa
pracownik

pracodawca
zatrudnienie

czynniki

pomystowy

pewnos$¢ zatrudnienia

zrédto: www.ang.pl

zrédto: www.ang.pl
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BUSiI‘lESS Eng"Sh Vocabulal‘y zrédto: www.ang.pl

stosunki migdzy pracodawcami a pracownikami, dyrektorami a

labour relations . . . . ) .
pracownikami, zarzadzajacymi a zwiazkami

labour unions = trade unions zwiazki zawodowe
low-priced meals niskie cenowo positki
mindless bezmys$lny

on the contrary przeciwnie do

paid holidays ptatne urlopy
pension renta / emerytura
perks korzys$ci uboczne
pleasant / hygienic environment  przyjazne / higieniczne srodowisko
potential potencjal, talent
produce ptody rolne

producer producent

product produkt

production produkcja

production agreement (US) /

A . .. dainosé
pI'OdLlCthlty agreement (BrEng) umowa w Sprawie premil Zza wydajnosc

productive wydajny, owocny

productivity wydajnosé

productivity bonus premia za wydajnos$¢

promotion awans

protection ochrona

recognition uznanie, zastuga

regular medical screenings regularne badania lekarskie

reliable godny zaufania, solidny, pewny
repetitive powtarzajacy si¢

reputation reputacja, renoma

responsibility odpowiedzialnos$¢

salary pensja miesi¢czna (dla pracownikdéw umystowych)
sick pay chorobowe

social security ubezpieczenia spoteczne

staff dlscqunt on M&S znizka dla pracownikow na towary M&S
merchandise

supplements dodatki

to assume sth zaktadac¢ co$

to avoind doing sth unikac¢ robienia czegos

to conclude zawiera¢, wywnioskowac co$

to ensure sb zapewnia¢ kogo$

to motivate motywowac

to outline sth przedstawiac¢ cos

to point out wskazywac

to produce sth produkowac co$

to promote awansowac

to provoke prowokowac, wywolywac

to reward nagradzaé

unproductive jatowy, bezproduktywny

Business English Vocabulary zrodto: www.ang.pl
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BUSiI‘lESS Eng"Sh Vocabulal‘y zrédto: www.ang.pl

wynagrodzenie (za godzing, dzien, tydzien; zwykle dotyczy
pracownikow fizycznych)

Management and cultural diversity

wages

20 years his junior 20 lat od niego miodszy

all-important najwazniejszy

attitude postawa

attitude to poglad, stosunek do

consequently w rezultacie

corrupt skorumpowany, zepsuty, uszkodzony

defect wada

efficient sprawny, sprawnie dzialajacy, wydajny

essentially zasadniczo, w gruncie rzeczy

ethicaly etycznie

expansion rozw0j, wzrost, rozszerzanie si¢

extremly niezmiernie, nadzwyczajnie

foreign subsidiaries zagraniczne filie

globalization globalizacja

humiliation ponizenie, upokorzenie

intuition intuicja

largely przewaznie, w wigkszosci

moral standards standardy moralne

multinational companies migdzynarodowe przedsigbiorstwa

negligence zaniedbanie, niedbalstwo

obviously wyraznie, oczywiscie

particularly zwlaszcza, szczeg6lnie

policy of promotion polityka awansu

precedence pierwszenstwo

rationality racjonalnos¢

seniority staz pracy, wystuga lat

status pozycja, status

subsidiary przedsigbiorstwo filialne, filia

;heer flz) ?;Zfi: of pay-for- zasada ptacenia za osiagi (wyniki)

to attempt probowacé

to be offended by¢ obrazonym

to distinguish beetwen rozréznia¢ pomigdzy

to expand (business) rozwijac Si’Q, rozrastac, (area, staff) powigkszac,
(influence) rozszerzad

to negotiate with sb negocjowac z

to perform wykonywac

to pressure sb to do sth zmusza¢ kogo$ do zrobienia czego$

to require sth potrzebowac co$

to resign rezygnowac

to reveal wyjawic, odkry¢

to sign a deal podpisac transakcje

to testify zeznawaé, poswiadczac

Business English Vocabulary zrédio: www.ang.pl
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under a new policy

unthinkable

within
Recruitment

abilities

applicant

application

application form

candidate

covering letter (GB) / cover letter

(US)

curriculum vitae or CV (GB) /
resume (US)
employment agencies
experience

interview

job centre

job description

job security

jobless

qualifications
recruitment
references

short-listed

the jobless

to apply for

to do a post-graduate degree in
finance and banking

to graduate from

to hire

to make a final selection
to recruit

to select

vacancy

vacation

vacation course

Labour relations

a go-slow (GB) / slowdown (US)

a strike = strike action
adversary

adverse to

bargaining

basic aims

business leaders

Business English Vocabulary

pod rzadami nowej polityki
nie do pomyslenia
w granicach

mozliwosci

kandydat(-ka)

podanie (for job), wniosek
formularz podania (wniosku)
kandydat(-ka)

listy motywacyjny

Zyciorys

biura posrednictwa pracy
doswiadczenie

rozmowa kwalifikacyjna

biuro posrednictwa pracy

zakres obowiazkow

gwarancja statego zatrudnienia
bez pracy

kwalifikacje

nabor

referencje

ostatecznie umieszczeni na liScie kandydatow sposrod ktorych sig
wybiera

bezrobotni

ubiegac sig o (pracg)

zrobi¢ (ukonczy¢) podyplomowe studia z dziedziny finansow i
bankowosci

ukonczy¢

powotywaé

dokonywanie ostatecznej selekcji
przyjmowac¢ do pracy

wybierac, selekcjonowac

wakat, wolny etat

urlop, wakacje

kurs wakacyjny

spowolnienie tempa pracy, produkcji
strajk

przeciwnik

wrogi

negocjacje w celu pozyskania czego$
podstawowe cele

przywddcy kot businessu

zrédto: www.ang.pl
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casual

collective bargaining
confrontational
conglomerate
deregulation

dynamic

fair wages

in adverse circumstances
incapable

industrial action
industrial relations
labour unions = trade unions
(Br.Eng.)

manual workers
out-of-work

part time jobs

peace

political parties

rail strike

reasonable working hours
restraint

right-wing

sensible

strike pay

team-working

the public sector

to articulate

to attempt to ensure

to consult sb about sth

to discourage

to encourage sb to do sth

to picket

to represent the needs of the
employees

to strike over the introduction of...

to unionize

to worsen
tyranny
uneconomic
union president
unionization

working-to-rule

Business English Vocabulary

zrédto: www.ang.pl
od czasu do czasu

zbiorowe rokowania; negocjacje zbiorowe o ptace, warunki pracy
konfrontacyjny

konglomerat

rozregulowanie, zmniejszenie ilo$ci ograniczen

dynamiczny

uczciwe wynagrodzenie

w niesprzyjajacych okolicznosciach

niezdolny

akcja protestacyjna (strajkowa)

stosunki migdzy pracownikami a pracodawcami

zwiazki zawodowe

pracownicy fizyczni

bezrobotny

prace na czg$¢ etatu

spokdj

partie polityczne

strajk kolejarzy

rozsadne godziny pracy

zahamowanie, ograniczenie

rzady prawicowe

rozsadny

zezwolenie niektorym zwiazkom zawodowym na ptacenie pensji
swoim cztonkom podczas gdy strajkuja
zespoty pracy

sektor publiczny

wyrazac

probowac zapewnic

konsultowac¢ si¢ z kim$ w jakiej$ sprawie
zniechecaé

zachgcac¢ kogo$ do zrobienia czego$
pikietowac

reprezentowac potrzeby (wymagania) pracownikéw

strajkowac przeciwko wprowadzeniu...

organizowac¢ zwiazki zawodowe

pogorszy¢

tyrania

nieekonomiczny

przewodniczacy zwiazku

organizowanie si¢ w zwiazki zawodowe

akcja (forma strajku) podjeta przez pracownikow przeciwko
interesom pracodawcéw polegajaca na przestrzeganiu zasad, regut
pracy lecz powolnym wykonywaniu swoich obowiazkoéw

zrédto: www.ang.pl
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Business English Vocabulary

Products
after-sales service serwis posprzedazowy
brand name nazwa marki
brand-switchers konsumenci, ktorzy nie sa wierni jednej marce
capable zdolny
competitors konkurenci
consistency spOjnos¢ w obrebie przepisow, zasad
credit facilities wszystko co umozliwia pobranie kredytu
delivery dostawa
down-market rynek produktow niskiej jakosci
image wizerunek
ingrediens sktadniki
life cycle cykl zycia
line-stretching wytwarzanie produktow wysokiej lub niskiej jako$ci
maintenance utrzymanie

market dilutes
market share

multi-brand strategy

stabosci rynku
udziat w rynku

strategia polegajaca na tym, ze producenci danych produktéw

konkuruja w r6znych segmentach rynku

niche nisza rynkowa
opportunities mozliwosci
product policy polityka produktu
production capacity wydajnos¢ produkeji
profitability zyskowno$¢, dochodowos¢
profitable segment of a market zyskowny segment rynku
quality jakos¢
quantity los¢
range zakres, asortyment
to augment powigkszaé, zwigkszacd
to compete konkurowacé
to utilize wykorzystywaé
under warranty na gwarancji
up-market rynek produktow wysokiej jakosci
warranty / guarantee gwarancja
Production
assets aktywa
breakage uszkodzenie, awaria
capacity wydajnos¢, moc, zdolno$¢ wytworcza
component czes$¢, sktadnik
continuous flow ciagly przeptyw
contrary to przeciwnie do
defective wadliwy, wybrakowany
delivery dostawa
depreciation obnizanie wartos$ci, deprecjacja
discount znizka

zrédto: www.ang.pl
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Business English Vocabulary

extensive

facilities

handling

idle workers
insurance

inventory

lead times

liabilities

location

lost orders

lost sale

market share
material flow
obsolence

on production of sth (IDM) - by /
when showing sth:
output

outsourcing = contracting out
permanent

plants

production
production line
production manager
productive
productivity
productivity agreement
productivity bonus
profitable products
purchase order
purchase price
purchase tax
purchaser

raw materials

set-ups

shift

shipment

short throughput time
shortages

stockless production
subcontractor

to absorb

to assemble sth

to attempt sth / to

to go into production
to produce sth

to purchase

Business English Vocabulary

zrédto: www.ang.pl
rozlegly, szczegblowy, obszerny
udogodnienia, sprz¢t uzytkowy, wyposazenie
postugiwanie si¢, wyslugiwanie

bezczynni pracownicy

ubezpieczenie

produkty zapasowe (stan w magazynach; co$ co si¢ inwentaryzuje)
czas potrzebny na przejscie catego cyklu produkcyjnego
pasywa

umiejscowienie, lokalizacja, potozenie
stracone zamoOwienia

stracona; utracona sprzedaz

udzial w rynku

przeplyw materiatu

zaniedbanie

za okazaniem czego$ (On production of your membership card, you
will receive a discount on all your purchases.)
produkcja

zlecenie na zewnatrz

trwaly, ciagly, staty

zaktady

produkcja

linia produkcyjna

kierownik produkcji

wydajny, owocny

wydajnosé

umowa w sprawie premii za wydajnos¢
premia za wydajno$¢

dochodowe, zyskowne produkty

zamoOwienie

cena kupna

podatek od wartosci dodanej (przy zakupie)
nabywca, kupujacy

surowce naturalne

ustawienia (maszyn)

zmiana

transport

krotki czas wytworzenia

braki

bezzapasowa produkcja

podwykonawca

wchtaniaé, absorbowac, pochtania¢
gromadzi¢ co$

probowac, sprobowac cos/czego$

zostawac (zosta¢) wdrozonym do produkcji
produkowaé, wytwarzac co$

nabywac, zakupywac

zrédto: www.ang.pl
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to require

Marketing
adverising campaign
advertising
attracive
brand
classification
consumer market
differential advantages
distinctive
distribution channel
due to
effective
existing needs
factor
in order to / that
in other words
in the long-term
management consulting
market opportunities
market research
market segmentation
market strategy
marketing programme
non-essential goods
old-fashioned selling
ordinary product
packaging
particular features
points of sale
price list
producer market
product concept
product features
product improvement
production department
profitable
promotion
publicity
quite apart from
recent
sales representative
salespeople
services
target

Business English Vocabulary

potrzebowac, wymagac

kampania reklamowa
reklama

atrakcyjny

marka, odmiana, rodzaj
klasyfikacja, kategoria
rynek konsumenta
zrdéznicowane korzysci
wyrdzniajacy

kanat dystrybucyjny

z powodu

skuteczny, faktyczny
istniejace potrzeby
czynnik

zeby

innymi stowy

w dhugim czsie

konsultowanie si¢ w sprawach zarzadzania

mozliwosci; szanse na rynku
badania rynku

segmentacja rynku

strategia rynku

program marketingowy

dobra nie pierwszej potrzeby
starodawne pojecie sprzedazy
zwyczajny / pospolity produkt
pakowanie, opakowanie
cechy szczegdlne

punkty sprzedazy

cennik

rynek producenta

ogolne zatozenia dotyczace produktu

cechy produktu
udoskonalanie produktu
dziat produkcji
optacalny, zyskowny
reklama, promocja
reklama, rozglos

niezaleznie od tego co znaczy / istnieje

niedawny, ostatni
przedstawiciel handlowy
handlowcy

ustlugi

cel, obiekt

zrédto: www.ang.pl
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to anticipate sth

to assume sth

to be identified

to buy products for direct
consumpion

to concentrate on sth

to consist of sth

to create

to defeat

to design

to develop

to distinguish between
to establish sth

to expend money on sth
to identify

to influence

to isolate

to launch a product

to market

to modify

to persuade sb to do sth
to range from ... to ...

to range over sth

to replace sth

to resist

to satisfy (in) consumer needs
to search for

to think strategically

to undertake sth

Advertising
advertisement
advertising agencies
advertising campaign
advertising strategy
agreed budget
brief
cinema ad
company client = adviser
comparative-parity method
counter-cyclical advertising

counter-productive; to be counter-

productive

institutional / prestige advertising

national campaign
newspaper ad

Business English Vocabulary

zrédto: www.ang.pl
przewidywac co$

zaktadac co$

by¢ rozpoznawanym

kupowac produkty (przeznaczone) do bezposredniej konsumpcji

koncentrowac si¢ na czyms
sktadac si¢ z czego$

tworzy¢

pokonywacé

projektowac, tworzy¢

rozwijac, tworzy¢

rozroznia¢ pomiedzy

ustalié, ustala¢ cos

wydatkowac¢ pieniadze na co$
identyfikowac

wywiera¢ wptyw, wplywac
izolowac

wypuszczac; wprowadzac produkt (na rynek)
sprzedawac¢, wprowadza¢ na rynek
zmienia¢, modyfikowac
przekonywac kogo$ do zrobienia czego$
wahac si¢ od ... do ...

obejmowac cos

zastgpowac cos

opierac si¢

zaspokajac potrzeby klientow
poszukiwad

mysle¢ strategicznie

podejmowac si¢ czegos

reklama, ogloszenie, anons

agencje reklamowe

kampania reklamowa

strategia reklamy

uzgodniony budzet

wytyczne

reklama przed projekcja filmu w kinie

oglaszajacy, reklamujacy

wydatkowanie podobnych kwot na reklame¢ co konkurencja
reklama w okresie spadku sprzedazy

przynosi¢ efekty odwrotne do zamierzonych

reklama, w ktorej pojawia si¢ nazwa firmy (bez nazwy konkretnego
produktu)
kampania ogdlnokrajowa
reklama w gazecie
zrédto: www.ang.pl
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OTS = opportunities to see
poster ad

radio commercial
sandwich board man
sponsoring

threshold effect

to advertise

to disregard sth

to increase current sales

to set up

TV commercial

ways of advertising
word-of-mouth advertising

Promotional tools

aimed

attractively-priced product
brand awareness
brand-switchers

coupons giving a price reduction
dealers

discount for buying a large
quantity

€normous costs

focus group interviews

Four Ps

free samples

growth stages

image of a company / product
loyality

maturity

niche

potential customers

price reductions in shops
promotional strategies
public awareness
publicity

retailers

sales promotion

standard product life cycle
tactis

target customers

to be price-conscious

to encourage sb

to gain sth

tools

Business English Vocabulary

zrédto: www.ang.pl
jeden z miernikdw powodzenia reklamy

reklama na plakatach

reklama radiowa

cztowiek-reklama np. przed restauracja

sponsorowanie pewnych wydarzen

efekt progowy; fakt, ze pewna ilo$¢ reklamy jest niezbgdna
reklamowac si¢

lekcewazy¢ co$; nie zwraca¢ na co$ uwagi

zwigksza¢ obecna sprzedaz

zaktadac

reklama poprzez TV

drogi (typy;rodzaje) reklamy

wiadomos$¢ przekazywana z ust do ust

ktorej celem jest, skierowane

atrakcyjny cenowo produkt

Swiadomo$¢ marki

konsumenci, ktorzy nie sa wierni jednej marce
kupony ze Znizka

dealerzy

znizka przy zakupie wigkszej ilosci danego produktu

ogromne / olbrzymie koszty
grupy fokusowe
formulation of the marketing mix - formuta marketingu mix
(produkt, miejsce, promocja, cena)
darmowe probki
fazy wzrostu
wizerunek firmy / produktu
lojalnos¢
zapadalno$¢ / platnosé
nisza
potencjalni klienci
obnizka cen w sklepach
strategie promocyjne
opinia publiczna
upublicznianie
detalisci
promocja sprzedazy
standardowy cykl zycia produktu
taktyki
klienci do ktérych adresujemy swoja ofertg (docelowi klienci)
by¢ §wiadomym cen
zachecac kogo$
osiagac cos
narzedzia
zrédto: www.ang.pl

autorka opracowania: Agnieszka Wierzbicka; Wszystkie prawa zastrzezone
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Business English Vocabulary

trial

zrédto: www.ang.pl
proba

Accounting and financial statements

account
account book = ledger
accountant

accounting

accounting period
accounting records
accounts payable
accounts receivable

amounts falling due to after more

than one year
assets
audit

auditing

auditor

authorities
balance sheet

bookkeeping

called-up share capital
capital account
capital allowance
capital assets

capital expenditure
capital gains tax
capital goods

capital transfer tax
capital-intensive

cash flow

cash in hand and at bank

corporate customer
corporation tax

cost accounting

creditors

creditors (GB) / accounts payable

(US)

current / liquid assets
Current Assets
debenture

debtors (GB) / accounts receivable

(US)

Business English Vocabulary

konto, rachunek

ksigga rachunkowa

ksiggowy

ksiggowos$¢ ogdlna; prowadzenie ksiag czyli zapisywanie
przychodow i1 rozchodoéw + podzial na aktywa 1 pasywa
okres obrachunkowy

dokumentacja ksiggowa

ptatnosci, zobowiazania

naleznosci

ptatnos$ci zapadalne po okresie dtuzszym niz rok

aktywa firmy

rewizja ksiag

nadzor (z reguly z zewnatrz) poprawnosci prowadzenia ksiag wg
obowiazujacych zasad oraz zarzadzania finansami firmy

osoba z zewnatrz, ktora przychodzi do firmy i sprawdza poprawno$¢
prowadzenia ksiag

wladze

bilans

ksiggowos¢, rachunkowos¢ prosta; zapisywanie po stronie
kredytowej 1 debetowej operacji

zmobilizowany kapital akcyjny

rachunek kapitatu, bilans

odpisy amortyzacyjne

aktywa trwate

wydatki inwestycyjne

podatek od zyskow kapitatowych

dobra inwestycyjne

podatek od spadkow (transferu kapitatu)

kapitatochtonny

przeplyw srodkéw pienigznych

gotowka w "reku"(kasie firmy) 1 banku

0s.prawna

podatek dochodowy od os. prawnych

kalkulowanie kosztow; wydatkow poniesionych na prowadzenie
dziatalnos$ci gosp. (materiaty, pracownicy i inne)

naleznos$ci, wierzyciele

wierzyciele (konta wierzycielskie)

ptynne aktywa
aktywa biezace; obrotowe (ptynne)
rodzaj obligacji przemystowych

dhuznicy (konta dtuznikow)

zrédto: www.ang.pl

autorka opracowania: Agnieszka Wierzbicka; Wszystkie prawa zastrzezone
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depreciation
entertainment expenses
entry

evaluation

expenditure (singular)
expenses

falling due

fee

financial records
financial statements
fixed assets

freehold properties
goodwill

gross

Gross Domestic Product
historical cost

in relation to

income tax return
individual

IRS: Internal Revenue Service
item

labour cost

lease payments
leasehold properties
liabilities

liability

limited liability company
Long Term Liabilities

managerial accounting

mortgage

net

net assets

net book value

Net Current Liabilities

overheads (GB) / overhead (US)

partnership
premium

Profit after Taxation Retained for

the Financial Year

Profit and Loss Account
public company

record(s)

remuneration

Return

revenue / earnings / income

Business English Vocabulary

zrédto: www.ang.pl
amortyzacja

wydatki na reprezentacj¢

zapis w ksiggach

wycena, ocena (czegos)

wydatek

wydatki

te, ktore sa zapadalne; platne

optata

dokumentacja finansowa

sprawozdania finansowe

aktywa; Srodki trwate

tereny, budynki itd. - to co jest wlasnos$cia firmy
renoma; reputacja firmy

brutto

PNB

koszt historyczny; zgodny z poniesionym na pewien §rodek trwaty
odnosnie do

zeznanie o podatku dochodowym

os.fizyczna

odpowiednik naszego urzedu skarbowego
pozycja w spisie, ksiggowosci

koszty pracy (zatrudnienia)

optaty wynikajace z umowy leasingowe;j
urzadzenia bedace w leasingu

zobowiazania firmy / pasywa

odpowiedzialno$¢ zwtaszcza finansowa

spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia
dlugoterminowe wierzytelno$ci; zobowiazania
przygotowywanie stanu budzetu i1 innych sprawozdan finansowych
potrzebnych grupie zarzadzajacej firma

kredyt; zastaw hipoteczny

netto

aktywa netto

warto$¢ ksiggowa netto

zobowiazania biezace netto

koszty ogolne prowadzenia dziatalnosci

spotka cywilna

sktadka na ubezpieczenie

zysk po opodatkowaniu osiagnigty w roku finansowym

rachunek zyskow 1 strat

spotka akcyjna

akta, dokumentacja
wynagrodzenie (salary, wages etc.)
zeznanie podatkowe

przychod(y) firmy

zrédto: www.ang.pl

autorka opracowania: Agnieszka Wierzbicka; Wszystkie prawa zastrzezone

strona 14



BUSiI‘lESS Eng"Sh Vocabulal‘y zrédto: www.ang.pl

self-proprietorship zatrudniony na wilasny rachunek
shareholders (GB) / stockholders .
udzialowcy

(US)
social security odpowiednik naszego ZUS-u
stock (GB) / inventory (US) zapasy
stocks (Am Eng.) akcje (papiery wartosciowe)
surplus nadwyzka
tax accounting wyliczanie zobowiazan podatkowych pracownikow i firmy
Taxation opodatkowanie
to capitalize spienigzac
to capitalize on zbijac (zbi¢) kapitat na
to depreciate = to lose value traci¢ na wartosci
to disclose ujawnia¢; podawac (do wiadomosci publicznej)
to enter dokonywac¢ zapisu
to gain value zyskiwac na wartos$ci
to keep records prowadzi¢ ksiggi (dokumenty)
to keep track of sth Sledzi¢ co$
to maintain utrzymywac, prowadzic¢
to mention sth wspomina¢, wymienia¢, wypominaé cos$
to overstate podnosi¢ wartos¢ czegos
to run a business prowadzi¢ interes
to run an account prowadzi¢ rachunek
to understate umniejszaé cos, pomniejszac
to update poprawiad
to value wyceniaé
transactions operacje
Transfer Fees przeniesienie oplaty
Transfer fees payable oplaty za transfery (do optacenia)
turnover obrot
unit cost cena jednostkowa
value warto$¢
VAT: value added tax podatek od wartosci dodane;j
within one year w ciagu jednego roku
work in progress produkcja w toku

Banking
(the) bill weksel
a bank transfer przelew bankowy
a cheque drawn on sb / a bank tzw. trata
a security zabezpieczenie
account number numer rachunku / konta
amount kwota
amount of loan wielko$¢ pozyczki
application form podanie o otwarcie konta
arrangement / handling fee optata manipulacyjna
at 0% interest na stopie zerowej
Business English Vocabulary zrodto: www.ang.pl

autorka opracowania: Agnieszka Wierzbicka; Wszystkie prawa zastrzezone
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Business English Vocabulary

at a later date

at the counter

ATM: automatic teller machine
balance

bank account

bank card

bank charges

bank clerk

bank draft

bank giro

bank loan

bank rate

bank statement

banking hours

banking transactions

base rate

bearer

billion

blue chip companies

bond dealing

bonds

borrower = debtor

branch

branch

cardholder

cash / credit card

Central Bank

cheque (Br.Eng.) / check
(Am.Eng.)

collateral

commercial bank
commission

compound / simple interest
credit facilities

credit facilities

credit rating = creditworthiness
credit standing / credit rating /
creditworthiness

current (Br.Eng.) / checking
account (Am.Eng.)

current account

deposit

deposit account

deposit account (Br.Eng.) / time or

notice account (Am.Eng.)
depositor

Business English Vocabulary

W pdzniejszym terminie
przy /w okienku

bankomat

saldo

konto bankowe

karta bankowa

koszty bankowe

urzednik bankowy

przekaz bankowy
rozliczenie bezgotowkowe
pozyczka bankowa

stopa procentowa od pozyczki
wyciag z konta

godziny otwarcia banku
operacje bankowe

stawka / stopa podstawowa
okaziciel

miliard

duze, preznie dziatajace przedsigbiorstwa

obrét obligacjami

obligacje

pozyczkobiorca

oddziat (banku)

oddziat, filia

posiadacz karty

karta gotowkowa / kredytowa
Bank Centralny

czek

zrédto: www.ang.pl

co$, co moze stuzy¢ jako zabezpieczenie kredytu

bank handlowy

prowizja

procent sktadany / zwyktly
mozliwos¢ zaciagnigcia kredytu
udogodnienia kredytowe
zdolnos¢ kredytowa

zdolno$¢ kredytowa

rachunek biezacy

rachunek biezacy
wktad, lokata, pierwsza wplata
rachunek terminowy

lokata terminowa; depozyt terminowy

deponent

zrédto: www.ang.pl
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deregulation
discount rate
estimation
Eurocurrency
Eurocurrency market
facility

fee

fluctuation

for an agreed amount

for an agreed period of time

foreign currency
home banking

in / on an account
in instalments

in my estimation

instalment (Br.Eng.) / installment

(Am.Eng.)

insurance companies
interest (Singular)
interest bearing account
interest on

interest rate
interest-free
intermediaries
lender = creditor
liquidity

loan, credit

market value
maturity

merchant bank
merger

mortgage

notably

order to pay
overdraft

pay the bearer the sum of...

penalty interest
percentage = per cent
personal banking

ztagodzenie ostro$ci ustaw; liberalizacja prawa
stopa dyskontowa

odczucie, obliczenie

Eurowaluty

rynek Eurowalut

udogodnienie, ustuga, linia kredytowa
optata

zmiany, wahania

na ustalona kwote

na ustalony okres czasu

obca waluta

bankowos¢ telefoniczna / internetowa
na koncie

w ratach

w moim odczuciu

rata

firmy ubezpieczeniowe
oprocentowanie

konto, ktore jest oprocentowane
odsetki; oprocentowanie od

stawka / stopa oprocentowania
bezprocentowy, bez oprocentowania
posrednicy

pozyczkodawca

ptynnos¢

pozyczka

wartos¢ rynkowa

zapadalno$¢

bank handlowy

fuzja

zabezpieczenie hipoteczne

w szczegdlnosci

polecenie wyptaty

dopuszczalny debet

prosze wyptaci¢ okazicielowi sumg...
karne odsetki

procent (per cent - zawsze z liczba!)
bankowos¢ (obstuga) klientow indywidualnych

zrédto: www.ang.pl

portfolio services zbieranie roznych papieréw by korzystnie zainwestowac pieniadze
stopa procentowa w oparciu o ktora brytyjskie 1 amerykanskie banki
udzielaja kredytu swoim najwigkszym (preznie dziatajacym)
klientom. W WIk. Brytanii jest to zazwyczaj stopa podstawowa +
1%. Synonyme: fine rate; blue chip rate; prime; (Britain) base rate
czas podczas dnia, w ktoérym najwigcej ludzi oglada telewizjg, stucha

radia

prime (lending) rate

prime time

Business English Vocabulary zrédio: www.ang.pl
autorka opracowania: Agnieszka Wierzbicka; Wszystkie prawa zastrzezone
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rating agencies

reason for loan

retail bank

savings

savings account
security

services

share certificate
signature

solvency

specimen of signature
spread / margin
standing order
statement
stockbrocking
stockbroker

takeover

teller

term of loan

the bill matures in two months
there is no charge
they bank with Lucas Bank
to borrow (from)

to cash a cheque

to charge interest

to deposit (in)

to deposit in account

to determine

to determine minimum lending
rate

to do business

to draw a cheque to sb

to draw sb attention

to fill sth in

to fix interest rate

to fluctuate

to foresee

to give / grant / extend a loan
to give notice

to go to the counter

to invest in sth

to issue

to issue bonds

to keep money with a bank

Business English Vocabulary

zrédto: www.ang.pl
agencje rating'owe; badaja standing finansowy firmy ubiegajacej si¢
o kredyt

cel na jaki bedzie przeznaczona pozyczka
bank detaliczny

oszczednosci

rachunek oszcze¢dno$ciowy

papier warto$ciowy

ustugi

swiadectwo udziatowe (pot.udziat)

podpis

wyptacalnos¢

karta wzoru podpisu

marza

zlecenie state

wydziat (w banku)

kupowanie i sprzedawanie akcji lub udziatow
makler gietdowy

przejecie; przechwycenie

kasjer

okres kredytowania

weksel zapada za dwa miesiace

bez pobierania zadnej optaty

maja konto w Lucas Bank

pozyczac (od kogo$)

zrealizowac (realizowac) czek

naktadac; pobiera¢ odsetki

wptacac (pieniadze), deponowaé, oddawac pieniadze na
przechowanie)

wptaca¢ na rachunek

ustalac

ustala¢ minimalna stopg kredytow

robi¢ (prowadzic) interes

wystawi¢ komus czek

Zwrocic czyjas uwage

wypelniac co$

ustala¢ stawke / stopg oprocentowania
zmieniac si¢ (nieregularnie), wahac si¢
przewidywac

udzieli¢ pozyczki

zawiadomi¢; wymowic (np. prace, tu: prowadzenia rachunku)
i8¢ do okienka

zainwestowac (inwestowac) w cos
emitowac (np. akcje)

emitowac obligacje

trzymac pieniadze w banku

zrédto: www.ang.pl
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to lend to sb

to lose value

to make a loss

to make a loss of

to make a profit

to make a profit of

to make loans

to make out a cheque

to offer advisory services
to open / close an account
to overdraw

to pay (sb) on demand

to pay into an account

to pay out of an account

to pay sb back sth; to pay sth back

to provide services

to raise funds

to raise funds

to repay sth (to sb)

to run a business

to save / spend money
to trade in

to transfer money

to underwrite

to underwrite security issues
to withdraw money

to write out a cheque
trading currency
transfer

valid

validity date

via a network

yield

your account is credited
your account is debited
your account is overdrawn

pozycza¢ komus

straci¢ na warto$ci

ponies¢ stratg

ponies¢ strate w wysokos$ci
osiagnac zysk

osiagnac zysk w wysokosci
zaciaga¢ kredyty

wystawi¢ komus czek

oferowac ustugi doradcze

otwiera¢ / likwidowac rachunek
przekroczy¢ stan konta

zaplaci¢, ptaci¢ (komus) na zadanie
wptlaci¢ na konto

wyplaci¢ z konta

sptaca¢ cos komus

Swiadczy¢ ustugi

gromadzi¢ / zbiera¢ fundusze / pieniadze
wybierac; podnosi¢ fundusze
sptaca¢ cos$ (komus)

prowadzi¢ interes

oszczedzac / wydawac pieniadze
handlowa¢ w (np. jakiej$ walucie)
przelewac pieniadze

porgczac

gwarantowaé emisj¢ papierow wartosciowych
podja¢ (wycofac) pieniadze
wystawi¢ komus czek

waluta handlowa (ta, w ktorej si¢ handluje)
przelew

wazny

okres waznosci

poprzez sie¢

zwrot z kredytu

twoje konto jest uznane

twoje konto jest obciazone

Panskie konto jest przekroczone

zrédto: www.ang.pl

Stocks and shares

a stock exchange gietda
Annual General Meeting (GB) /
Annual Meeting of Stockholders Walne Zgromadzenie Akcjonariuszy

(US)

Articles of Association (GB) / s
Bylaws (US) dokumenty spotki
autorized share capital kapitat zatozycielski

bonus issue emisja premii inwestycyjnych
floating wprowadzenie spotki na gietdg; debiut gietdowy spotki

Business English Vocabulary zrédio: www.ang.pl
autorka opracowania: Agnieszka Wierzbicka; Wszystkie prawa zastrzezone
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founders

holder
independently-audited report
liability

Memorandum of Association (GB)
/ Certificate of Incorporation (US)

on a major stock exchanges
ownership of a company
premises

publicly quoted companies
registrar of companies
residual value

rights issue

secondary market

security (-ies)

shareholders (GB) / stockholders
(US)

shares (GB) / stocks (US)

statement of the financial position

the act of issuing

to apply to

to be / go bankrupt
to be quoted = listed
to entitle

to floate

to fulfil a large number of
requirements

to liabile for sth

to liquidate sth

to make a flotation
to pay dividends

to put up capital
venture capital

Business English Vocabulary

zatozyciele

posiadacz (akcji, udziatu)
niezaleznie audytowany raport
zobowiazanie, odpowiedzialnosé

statut przedsigbiorstwa

na gléwnych gietdach
wiasnos¢ firmy

tereny, budynki

publiczne notowanie spotek
rejestr spotek

wartos¢ rezydualna

emisja z prawem poboru
rynek wtérny

papiery wartosciowe

udzialowcy

udzialy, akcje

stwierdzenie stanu finansowego
emisja

ubiegac sig o / ztozy¢ wniosek o
bankrutowac

by¢ notowane (akcje)
uprawniac

zrédto: www.ang.pl

uptynnia¢ (np.kurs), zaktada¢ (firmeg), wprowadzic¢ (w zycie)

wypehiac / spelnia¢ duza liczbe wymagan

odpowiadac za co$; by¢ odpowiedzialnym za co$

likwidowac co$
wyemitowac (akcje)
wyplacaé / ptaci¢ dywidendy

wklada¢; przekazywac kapital (wktad pienigzny)

kapitat przedsigbiorstwa

zrédto: www.ang.pl
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